
- 1 - 
 

ส่วนที ่1  
บทนํา 

 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น         
พ.ศ. 2548 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทํา
แผนการดําเนินงานเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนา และกิจกรรมที่ดําเนินงานจริง ทั้งหมด
ในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจําปีงบประมาณน้ัน  ทําให้แนวทางในการดําเนินงาน                     
ในปีงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  มีความชัดเจนในการปฏิบัติงานมากขึ้น  มีการประสานงาน 
และบูรณาการการทํางานกับหน่วยงาน และการจําแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการ แผนการ
ดําเนินงาน จะทําให้การติดตามและประเมินผลเมื่อสิ้นปีมีความสะดวกมากข้ึนอีกด้วย 

การจัดทําแผนการดําเนินงานประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ของ องค์การบริหารส่วนตําบล          
จอมประทัด เป็นแผนงานที่ได้รวบรวมข้อมูลโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาต่างๆ ที่ต้องดําเนินการจริงทั้งหมด
ในพ้ืนที่ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 รวมทั้งโครงการ/กิจกรรมของหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค
หรือหน่วยงานอ่ืน ที่จะดําเนินการในพ้ืนที่ อีกทั้ง ยังเป็นการนําโครงการ/กิจกรรมจากแผนพัฒนาท้องถิ่น  
(พ.ศ.2566 - 2570) ของ องค์การบริหารส่วนตําบลจอมประทัด ไปดําเนินการให้สําเร็จลุล่วงต่อไป 

ระยะเวลาในการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดทําแผนการดําเนินงานให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่
วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจําปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือ
ได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอ่ืนๆ ที่
ต้องดําเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณน้ัน 

แนวทางในการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
 แผนการดําเนินงานเป็นเคร่ืองมือสําคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น เพ่ือควบคุมการ
ดําเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ รวมทั้งยังเป็นเคร่ืองมือในการติดตามและประเมินผล
การดําเนินงาน  ดังน้ัน แผนการดําเนินงานจึงมีแนวทางในการจัดทํา ดังน้ี 

1. เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนา และมีลักษณะเป็นการดําเนินการ 
2. จัดทําหลังจากที่ได้จัดทํางบประมาณรายจ่ายประจําปีแล้ว 
3. แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาดําเนินการที่ชัดเจน และแสดงถึง

การดําเนินการจริง 
4. จะกําหนดรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา ที่ดําเนินการในพ้ืนที่ขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา ที่จะบรรจุในแผนการดําเนินงานจะมี
ที่มาจาก 
4.1 งบประมาณรายจ่ายประจําปีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (รวมท้ังเงินอุดหนุนที่           

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอุดหนุนให้หน่วยงานอ่ืนดําเนินการ) 
4.2 โครงการ/กิจกรรม การพัฒนาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดําเนินการเองโดยไม่ใช้         

งบประมาณ (ถ้ามี) 
4.3 โครงการ/กิจกรรม การพัฒนาของหน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือหน่วยงาน       

อ่ืน ๆ ที่ดําเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  โดยให้องค์กรปกครองส่วน
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ท้องถิ่นตรวจสอบ จากแผนปฏิบัติราชการประจําปีของจังหวัดหรืออาจสอบถามไปยัง
หน่วยงานต่าง ๆ  ที่เก่ียวข้อง 

4.4 โครงการ/กิจกรรม การพัฒนาอ่ืน ๆ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พิจารณาเห็นว่าจะเกิด
ประโยชน์ในการประสานการดําเนินงานในพ้ืนที่ 

วัตถุประสงค์ของแผนการดําเนินงาน 
1. เพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการและกิจกรรมการพัฒนาที่ดําเนินการจริงทั้งหมด        

ในพ้ืนที่ ประจําปีงบประมาณน้ัน 
2. เพ่ือเป็นแนวทางการดําเนินงานของทุกส่วนราชการกําหนดให้ทุกโครงการ/กิจกรรมมีขั้นตอน การ

ปฏิบัติที่มีระยะเวลาแน่นอนมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากย่ิงขึ้น 
3. เพ่ือควบคุมการดําเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
4. เพ่ือใช้เป็นเคร่ืองมือในการบริหารงานประสานงานและติดตามประเมินผลการพัฒนา 
5. เพ่ือลดความซ้ําซ้อนของโครงการ มีการประสานงานและบูรณาการงบประมาณกับหน่วยงานต่างๆ 
6. เพ่ือเป็นเคร่ืองมือในการวัดความสําเร็จในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น 

ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น           

พ.ศ.  2548 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ข้อ 26 และข้อ 27 ประกอบกับหนังสือ 
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 6086  ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2565 ได้กําหนดให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นจัดทําแผนดําเนินงานโดยมีขั้นตอน ดังน้ี 

 ขั้นตอนที่ ๑ ขั้นตอนการจัดทําร่างแผนการดําเนินงาน 
 คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่ดําเนินการ              
ในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดทําร่างแผนการดําเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

 ขั้นตอนที่ ๒ ขั้นตอนการพิจารณาร่างแผนการดําเนินงาน 
 คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดําเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น ประกาศใช้
แผนการดําเนินงาน 

 ขั้นตอนที่ ๓ การประกาศใช้แผนการดําเนินงาน 
 คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดําเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น                     
เพ่ือประกาศใช้แผนการดําเนินงาน ทั้งน้ี ให้ปิดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ 
เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
 แผนการดําเนินงานให้จัดทําให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่าย
ประจําปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการ           
จากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ ที่ต้องดําเนินการในพ้ืนที่องค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณน้ัน 

“การขยายเวลาการจัดทําและการแก้ไขแผนการดําเนินงานเป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถิ่น” 
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แผนภูมิขั้นตอนการจัดทาํแผนการดําเนนิงานประจําป ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ประโยชน์ของแผนการดําเนินงาน 

1. สามารถควบคุมการดําเนินงาน การติดตามการดําเนินงานและการประเมินผลได้อย่าง เหมาะสม
และมีประสิทธิภาพ  

2. ทําให้การประสานงานและบูรณาการงบประมาณกับหน่วยงานต่างๆ ในพ้ืนที่ ดําเนินโครงการได้ 
อย่างมีประสิทธิภาพมากย่ิงขึ้น  

3. เป็นเคร่ืองมือในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น ตามแผนงาน/โครงการและกิจกรรมว่า 
สามารถบรรลุผลตามวัตถุประสงค์ เป้าหมายและวิสัยทัศน์ที่กําหนดไว้หรือไม่ เพียงใด  

รวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนา 

จัดทําร่างแผนการดําเนินงาน 

เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

พิจารณาร่างแผนการดําเนินงาน 

เสนอผู้บริหารท้องถิ่น 

ประกาศเป็นแผนการดําเนินงาน 

ปิดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่
วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยท่ัว

กัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

 คณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น 

 คณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น 

 คณะกรรมการสนับสนุนการ
จัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่น 

 คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

 คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

 ผู้บริหารท้องถิ่น 

องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
หน่วยราชการ
ส่วนกลาง ส่วน
ภูมิภาค 
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4. เป็นเคร่ืองมือในการวัดความสําเร็จของการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาท้องถิ่นเมื่อสิ้นปี ให้
มีความสะดวกมากข้ึน  

 
เค้าโครง แผนการดําเนินงานประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ดังนี้ 

ส่วนที่ 1  บทนํา   
    1.1 บทนํา 

  1.2 วัตถุประสงค์ของแผนการดําเนินงาน 
  1.3 ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
  1.4 ประโยชน์ของแผนการดําเนินงาน 

 ส่วนที่ 2  บัญชีโครงการ / กิจกรรม  
    2.1 สรุปบัญชีโครงการและงบประมาณ (แบบ ผด. 01) 
    2.2 บัญชีโครงการ / กิจกรรม / งบประมาณ (แบบ ผด. 02) 
    2.3 บัญชีจํานวนครุภัณฑ์ (แบบ ผด. 02/1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


